Geschiaftsordnung der Schulkonferenz der Lindenhof-Grundschule Stahnsdorf

§ 1 - Zusammensetzung der Schulkonferenz / Stimmrecht

1. Der Schulkonferenz der Lindenhof-Grundschule Stahnsdorf gehoéren elf
stimmberechtigte Mitglieder an. Das sind der Schulleiter oder die Schulleiterin, vier
Vertreter oder Vertreterinnen aus der Konferenz der Lehrkrafte, finf Vertreter oder
Vertreterinnen aus der Elternkonferenz und ein Vertreter oder eine Vertreterin des

Schultragers.

2. Der Stellvertreter oder die Stellvertreterin eines Mitglieds der Schulkonferenz ist
stimmberechtigt, wenn das zu vertretende Mitglied nicht anwesend oder nach dem

Gesetz von der Beratung ausgeschlossen ist.

3. Bis zu funf Vertreter oder Vertreterinnen der Schiler und Schilerinnen gehéren der

Schulkonferenz mit beratender Stimme an.

§ 2 - Einladung

1. Die Schulkonferenz tritt auf Einladung des oder der Vorsitzenden unter Angabe der
Tagesordnungspunkte in Abstimmung mit dem Schulleiter oder der Schulleiterin
zusammen. Wenn kein Vorsitzender oder keine Vorsitzende amtiert, ladt der
Schulleiter oder die Schulleiterin als Geschaftsfuhrer oder Geschaftsflihrerin der

Schulkonferenz ein.

2. Die Einladung soll zusammen mit der Tagesordnung vierzehn Tage vor der Sitzung
per E-Mail oder Brief erfolgen. Die Frist kann verklrzt werden, wenn die Sitzung
dringlich ist oder wenn der Sitzungstermin bereits zuvor von den Mitgliedern der
Schulkonferenz in einer Sitzung beschlossen wurde. Sie soll aber funf Tage nicht

unterschreiten.

3. Die Schulkonferenz muss einberufen werden, wenn mindestens ein Funftel der
stimmberechtigten Mitglieder der Schulkonferenz die Einladung unter Angabe des

Beratungsgegenstandes fordern.

4. Einzuladen sind alle stimmberechtigten und beratenden Mitglieder. Als standige
Gaste sollen die Leitung des Lindenhof-Hortes, der oder die Vorsitzende des Kita-
Ausschusses des Lindenhof-Hortes und der Vorstand des Foérdervereins der
Lindenhof-Grundschule eingeladen werden. Die stellvertretenden Mitglieder der

Schulkonferenz sollen vorsorglich eingeladen werden.

§ 3 - Tagesordnung

1. Vorschlage zur Tagesordnung mussen bis zum Tag der Einladung beim
Vorsitzenden oder bei der Vorsitzenden oder, sofern kein Vorsitzender oder keine
Vorsitzende amtiert, bei dem Geschaftsfihrer oder der Geschaftsfihrerin der
Schulkonferenz eingereicht werden. Zu Beginn jeder Beratung beschliel3t die

Schulkonferenz die Tagesordnung.

2. Zusatzlich oder verspatet eingebrachte Vorschlage zur Tagesordnung werden nur
zur Information gebracht. Sie werden als Vorschlage zur Tagesordnung fur die
nachste Beratung der Schulkonferenz behandelt. Uber sie kann jedoch sofort
beraten werden, wenn sie durch Beschluss der Mitglieder der Schulkonferenz zum

Tagesordnungspunkt erhoben werden.



§ 4 - Schuloffentlichkeit / Gaste

. Die Sitzungen der Schulkonferenz finden grundsatzlich fur Schulangehorige
offentlich statt (schuloffentlicher Teil). Schulangehérige sind Schiler oder
Schulerinnen, deren Eltern und die Lehrkrafte der Lindenhof-Grundschule. Sie sind
Gaste der Schulkonferenz.

. Anhdérungen und Beratungen Uber die Schulleiterbestellung sowie Beratungen Uber
Angelegenheiten, die einzelne Schuler und Schulerinnen, deren Eltern, Lehrkrafte
oder sonstiges Schulpersonal betreffen, sind nichtoffentlich zu beraten
(nichtoffentlicher Teil).

. Die Tagesordnung des schul6ffentlichen Teils der Sitzung wird mit dem Zeitpunkt
der Einladung in der Schule ausgehangt und auf der Schul-Internetseite
veroffentlicht.

. Zu einzelnen Tagesordnungspunkten konnen weitere Gaste eingeladen werden.
Gasten kann durch Beschluss der Schulkonferenz Rederecht eingeraumt werden.
Den standigen Gasten (§ 2 Abs. 4 Satz 2) soll durch Beschluss Rederecht
eingeraumt werden.

. Samtliche Gaste nehmen nur an dem schuldffentlichen Teil der Sitzung teil.
Ausnahmen davon sind in besonderen Fallen unter Beachtung des Schutzes
personlicher Daten auf Beschluss der Schulkonferenz moglich.

§ 5 - Sitzungsleitung

. Der oder die amtierende Vorsitzende leitet die Sitzung. Ist der oder die Vorsitzende
abwesend, leitet der Vertreter oder die Vertreterin des oder der Vorsitzenden die
Sitzung. Es kann im Einzelfall auch ein anderer Versammlungsleiter oder eine
andere Versammlungsleiterin gewahlt werden.

. Hat der Schulleiter oder die Schulleiterin als Geschaftsfuhrer oder Geschaftsfuhrerin
die Schulkonferenz eingeladen, leitet er oder sie die Sitzung bis zur Wahl eines oder
einer Vorsitzenden.

§ 6 - Beschlussfahigkeit

. Zu Beginn jeder Beratung der Schulkonferenz wird die Beschlussfahigkeit
festgestellt.

. Die Schulkonferenz ist beschlussfahig, wenn mehr als die Halfte ihrer
stimmberechtigten Mitglieder anwesend ist.
Ist die Beschlussfahigkeit nicht gegeben, so entscheiden die anwesenden
stimmberechtigten Mitglieder nach funfzehn Minuten, ob die Beratung verschoben
wird oder ob die Vorschlage zur Tagesordnung zunachst ohne Beschlussfassung
beraten werden sollen.

. Nach erneuter Einladung zu demselben Tagesordnungspunkt ist die
Schulkonferenz beschlussfahig, wenn darauf in der Einladung hingewiesen wurde
und wenigstens drei stimmberechtigte Mitglieder anwesend sind.



§ 7 - Antrage

Nur stimmberechtigte Mitglieder der Schulkonferenz durfen Antrage stellen.

. Durch Geschaftsordnungsantrag kann jederzeit mit einfacher Mehrheit das Ende
der Debatte oder die Vertagung einzelner Tagesordnungspunkte oder die Vertagung
der weiteren Tagesordnung beschlossen werden.

3. Antrage zur Geschaftsordnung sind vorrangig zu behandeln.

N —

§ 8 - Beschlussfassung

1. Beschlisse der Schulkonferenz werden mit einfacher Mehrheit der abgegebenen
Stimmen gefasst. Stimmenthaltungen zahlen dabei nicht mit.
2. Bei Stimmengleichheit gilt der Antrag als abgelehnt.

§ 9 - Protokoll

Von jeder Beratung der Schulkonferenz wird ein Protokoll angefertigt.
. Das Protokoll enthalt eine Teilnehmerliste, alle wesentlichen Punkte und Aussagen
der Beratung sowie die Beschlusstexte.

3. Das Protokoll soll spatestens nach zehn Arbeitstagen dem Vorsitzenden oder der
Vorsitzenden vorgelegt werden.

4. Die Schulleitung Ubersendet den stimmberechtigten Mitgliedern der Schulkonferenz
unverzuglich nach Erhalt eine Abschrift des Protokolls.

5. Die vollstandige Zusammenstellung aller Beschlussprotokolle wird durch die

Schulleitung gefuhrt. Jeder Schulangehorige (§ 4 Abs. 1 Satz 2) hat das Recht auf

Einsichtnahme in die Protokolle. Das gilt nicht fir die Protokolle der

nichtoffentlichen Sitzungen oder der nichtoffentlichen Teile der Sitzungen, es sei

denn, sie betreffen den Einsichtsberechtigten oder die Einsichtsberechtigte.

N —

§ 10 - Dauer der Sitzung
Die Sitzungen sollen mit Rucksicht auf die anwesenden Schuler und Schulerinnen
spatestens um 21.00 Uhr beendet werden.
§ 11 - Vorrang des Gesetzes
Soweit diese Geschaftsordnung von gesetzlichen Regelungen abweicht, gilt das
Gesetz.
§ 12 - Inkrafttreten

Diese Geschaftsordnung tritt am 01. Marz 2013 in Kraft.



Stahnsdorf, den 18. Februar 2013

gez. gez.
Spleet. Pahl
Vorsitzender der Schulkonferenz Schulleiter



